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A. Inleiding 
 
Buzzyb.ee (URL: RSVP (buzzyb.ee) is een webapplicatie die zowel op smartphone als op 
desktop/laptop werkt via elke browser. 

 
De toepassing dient om je aan te melden/te verontschuldigen voor de 
Zittingen/Broedermalen en Activiteiten/Maaltijden (zoals zomer-BBQ e.a.). 

 
Systeembeheerder en programmeur van de toepassing is Br Ludo VH. Voor Athanor is 
Br Erwin DT administrator en zijn Br Johan T en Br Walter VD adjunct-administrator. De 
Secretaris Zittingen maakt de zittingen aan en de Secretaris Administratie waakt erover 
dat nieuwe Broeders zich registreren voor het programma. 

 

 
 
 
 
 

Opmerking: 
 

• Indien U dit buzzyb.ee systeem al gebruikt wegens uw lidmaatschap bij een andere 
organisatie, dan hoeft U zich niet meer kenbaar te maken via de SIGN UP- 
procedure. Het volstaat dat u dit laat weten aan de ADMIN (vooral hetgebruikte 
mailadres waarmede je gereistreerd werd). De Admin zal je lid maken van de 
Group Athanor met dit mailadres en het volstaat je in te loggen (LOGIN) op de 
gebruikelijke wijze om ook de zittingen van Athanor te zien (naast de vermeldingen 
van andere organisaties zoals bvb. de AASR Vallei Gent, die het systeem ook 
gebruiken. 

•  Bij klikken: klik 1x en vermijd dubbelklikken. 
 

 
 

B. Je account aanmaken in Buzzyb.ee (SIGN UP) 

a.  Klik 1x op deze link: 

Registreer je in Buzzyb 
 

 
Je krijgt nu het registratiescherm:

http://buzzyb.ee/
http://buzzyb.ee/
https://www.buzzyb.ee/php-user-authentication/index.php
http://buzzyb.ee/
https://emea01.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fwww.buzzyb.ee%2Fphp-user-authentication%2Fsignup.php&data=05%7C02%7C%7C182b9fba454e4d5c346a08dc6e95da9d%7C84df9e7fe9f640afb435aaaaaaaaaaaa%7C1%7C0%7C638506837103470335%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJWIjoiMC4wLjAwMDAiLCJQIjoiV2luMzIiLCJBTiI6Ik1haWwiLCJXVCI6Mn0%3D%7C0%7C%7C%7C&sdata=W7qnfPUtj1oKEfyY%2F7RSIoTtZpsmewZgRPS0PcXTKAo%3D&reserved=0


buzzyb.ee gebruikershandleiding 

19 september 2024 buzzyb.ee 2 of 9 

 

 

 

 
 

 
b.  Nu vult U zorgvuldig de gevraagde gegevens in; t.t.z. voornaam, familienaam, 

hetzelfde e-Mail adres (zie BELANGRIJK) , uw mobiel telefoon nummer en uw 
paswoord. Klik dan onderaan op “Sign up”. 

 
BELANGRIJK: het is nodig dat U hetzelfde e-Mailadres kiest als datgene waarop u 
de uitnodiging ontving om je te registreren.  Is dit mailadres niet meer actueel, laat 
dan, vooraleer je te registreren,  het actuele mailadres kennen aan de Admin 
Buzzyb.ee, zodat hij het kan invoeren en je een nieuwe invite kan sturen. 

 
Nadat je je mailadres hebt ingevuld, dien je er een veilig paswoord bij te bedenken. Dit paswoord 
moet voldoen aan volgende voorwaarden: 

minimaal 6 karakters lang, maximaal 20 
bevat minstens één van deze speciale karakters @ # \ - _ $ % & + = ! ? 
bevat minstens één kleine letter 
bevat minstens één hoofdletter 
bevat minstens één cijfer 

 
Noteer het paswoord dat u hiervoor bedenkt nauwkeurig! Gebruik bij voorkeur een paswoordkluis, 
waarin het opgelagen wordt en dat het ook automatisch kan invullen. Zo vermijd je fouten. 

 
c.   Klik na alles te hebben ingevuld onderaan op de knop SIGN UP. 

Je krijgt een melding: 
 
 
 
 
 

 
Dit dient om te checken of jij het wel bent die zich registreert. 

 
Controleer je inbox (kijk ook in spam of ongewenste berichten) en volg de 
instructies. 
 
Het kan enkele minuten duren vooraleer de mail toekomt. Denk dus niet 
te vlug dat je klikken op SIGN UP niet gelukt is en dat er niets gebeurt.  
EVEN GEDULD is hier het devies dat je moet onthouden 
 

http://buzzyb.ee/
http://buzzyb.ee/
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C. Je inloggen in Buzzyb.ee (SIGN IN) 
 

 
 

d.  Surf naar https://www.buzzyb.ee/     Je krijgt: 
 

 
 

 
 
 

e.  Vul je mailadres en paswoord in en zend door via knop SIGN IN onderaan. De 
knop REMEMBER kan je aanvinken. Dit is facultatief. Deze knop REMEMBER aanvinken 
laat toe dat je je paswoord onthoudt op dat specifiek apparaat, maar dat wordt niet 
meegenomen naar een ander apparaat. Als je zowel smartphone als PC gebruikt, laat je 
het dan ook best leeg. 

 

 
 
 

D. Je inschrijven/verontschuldigen voor Zitting/Broedermaal 
 

a.  Na ingelogd te zijn via SIGN IN zie je een lijst van de zittingen. 
b.  Wanneer je al een keuze hebt aangegeven zie je een icon met de keuze: 

 

 
 
 
 
 
 

•   Het rood icon met kruisje betekent dat je bent verontschuldigd. 

•   Het groen incon met vinkje betekent dat je bent ingeschreven. 

• Het vinkje naast Broedermaal betekent dat je bent ingeschreven voor het 
Broedermaal. Dit gebeurt automatisch en moet je uitvinken, indien je enkel naar de 
zitting komt 

 
c.   Als je nog geen keuze hebt gemaakt zie je onder de zitting  de groene knoppen AFWEZIG 

en AANWEZIG. Klik de knop van je keuze aan.

http://buzzyb.ee/
http://buzzyb.ee/
https://www.buzzyb.ee/
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Je komt dan terug op de lijst met zittingen en je kan het vinkje om deel te nemen aan het 
broedermaal uitschakelen door er op te klikken. 
Let wel dit vinkje dat aanstaat betekent dat je wel wenst deel te nemen aan het broedermaal. 

 

 
 

 
 

 

E. Wijzigen van je inschrijving 
 
Indien je eerst aangeduid hebt om de zitting bij te wonen, doch dit moet wijzigen: 
klik op het groene cirkeltje met wit vinkje erin. De knop van je eerder gemaakte keuze is grijs, de 
andere is groen. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Nu kan je op “Afwezig” klikken. En omgekeerd. Telkens je “Zitting” klikt zal automatisch het blauwe 
vinkje voor Broedermaal zichtbaar zijn. Vergeet dit niet te wijzigen indien je niet deelneemt aan de 
agape. 
Het tekstveld heeft voorlopig geen echte functie. Je kan er een memo invullen voor jezelf. 

 
Activiteit met derden 

 
Bij activiteiten met derden (blanke zitting, partneractiviteit enz…) zijn er andere keuzeknoppen: 

 

http://buzzyb.ee/
http://buzzyb.ee/
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Bij aanklikken van IK KOM, kan je aantal maaltijden invullen door op +/- knop te klikken: 

 

 
 

 
 
 

F. Uitloggen 
 
Klik onderaan op het rode blokje “Log out” om het buzzyb.ee systeem te verlaten 

 

 
 
 
 
 
 
 
 

G.Je paswoord wijzigen (via gekend paswoord) 
 
Je kan je paswoord wijzigen via Buzzyb.ee, wanneer je je paswoord nog kent.  Gebruik 
daarvoor NIET de resetprocedure. Deze dient om een NIEUW paswoord toegekend te 
krijgen, wanneer je je toegekend paswoord vergeten bent. 

 

•  Log je in in Buzzyb.ee met je login en paswoord (laat hokje REMEMBER leeg) 

•  na ingelogd te zijn: onder het overzicht van de vergaderingen zie je je naam staan 
(naast een QR-code). Klik op je naam. 

 

 

 
•  je krijgt dan een scherm waar je onder je (gecrypteerd) paswoord RESET-CHANGE 

ziet staan:

http://buzzyb.ee/
http://buzzyb.ee/
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•  klik op CHANGE 
• je krijgt dan een scherm waar je 2X je zelf gekozen paswoord kan invullen. LET 

OP:  dit moet voldoen aan de  voorwaarden van Buzzyb.ee. Dwz: minimaal 6 
karakters lang, maximaal 20 

bevat minstens één van deze speciale karakters @ # \ - _ $ % & + = ! ? 
bevat minstens één kleine letter 
bevat minstens één hoofdletter 
bevat minstens één cijfer 

 

 
 

 
 

•  Klik onderaan op de knop CHANGE PASSWORD om door te sturen. 

Je zou je dan moeten kunnen inloggen met je zelf gekozen nieuw paswoord. 

 

 
 

H. Je paswoord resetten 
 
 
 
Wanneer je je paswoord kwijt bent kan je een reset password aanvragen 

 

 

1. STAP 1 
 

Ga naar Buzzyb.ee en klik op knop Reset Password bovenaan rechts in blauwe balk. 

http://buzzyb.ee/
http://buzzyb.ee/
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2. STAP 2 
 

 

Je krijgt een nieuw scherm.   

Vul je emailadres in (waarmee je geregistreerd bent in Buzzyb). In het voorbeeld is athanorgent@gmail.com ingevuld. Jij 

moet dus het mailadres invullen waarmede je in Buzzyb.ee geregistreerd bent. 

 Klik op knop Reset my password onderaan scherm.. 

 

 
 

 

3. STAP 3 
 

Je krijgt dan een email op het ingevuld mailadres (kijk in spammap) waar je moet klikken op de link. 

http://buzzyb.ee/
http://buzzyb.ee/
mailto:athanorgent@gmail.com


buzzyb.ee gebruikershandleiding 

19 september 2024 buzzyb.ee 8 of 9 

 

 

 

Het kan enkele minuten duren vooraleer de mail toekomt. Denk dus niet te vlug dat je klikken op RESET MY 

PASSWORD niet gelukt is en dat er niets gebeurt. Herbegin dus niet direct., maar wacht even het binnenlopen van de 

resetmail af. 

EVEN GEDULD is hier het devies dat je moet onthouden. 

 

 
 

 

 

4. STAP 4 
 

Je krijgt dit scherm, waarbij je 2x een zelf gekozen paswoord moet invullen.  

 
Dit paswoord moet voldoen aan volgende voorwaarden: 

• minimaal 6 karakters lang, maximaal 20 

• bevat minstens één van deze speciale karakters @ # \ - _ $ % & + = ! ? 

• bevat minstens één kleine 

letter  

• bevat minstens één 

hoofdletter 

• bevat minstens één cijfer 

 

 

http://buzzyb.ee/
http://buzzyb.ee/
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5. STAP 5 
 

Ga naar de loginpagina. Je kan je dan inloggen, waarbij je uiteraard je nieuw paswoord dient te gebruiken. Sla dit nieuw 

paswoord op in paswoordmanager. 

 

 

 

I. Noodprocedure om je in te loggen: de SINGLE USE CODE 
om je éénmalig te kunnen inloggen. 

 
 
 
Omdat sommige geen paswoorden kunnen onthouden werd een nieuwe 

functie toegevoegd in BuzzyB.ee ... 

 

     Onder 'Reset password ...' kan je nu ook een "Single use code" 

aanvragen ... 

 

     Je ontvangt dan een e-mail bericht met daarin een link waarmee je je 

zonder paswoord EENMALIG kan aanmelden in het systeem ... 

 

     Voorwaarden ; 

 

     1) account moet actief zijn 

 

     2) gebruiker moet toegang hebben tot mailbox 

 

     3) login moet op dezelfde computer waarop de procedure gestart werd ... 

 

         (EXTRA BEVEILIGING: Je kan dus NIET zo'n code aanvragen voor 

iemand anders ... je kan dus ook niet zo'n code aanvragen met je 

telefoon en gebruiken op een laptop of een computer; je moet eerst de 

code aanvragen op die laptop of computer en op dezelfde machine de link 

openen ...) 

 

     Alle websites op het internet zijn wereldwijd toegankelijk; om te 

vermijden dat een chinese of russische hacker dit misbruikt is het 

beperkt tot de computer waarop de code aangevraagd werd (en dat staat 

dan ook nog onder strenge monitoring!) 

 

     Anderzijds; als iemand je mailbox zou hacken (inbreken), dan kan 

die ook het paswoord resetten, dus het verschil is dat men langs deze 

eenvoudige procedure kan aanloggen zonder het paswoord telkens te moeten 

veranderen wanneer men het weer eens vergeten is.  

 

 

http://buzzyb.ee/
http://buzzyb.ee/
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Dus 'Reset password' klikken (blauwe menu), e-mail invoeren en dan 

op "Send me a single use code ..." klikken (ipv "Reset my password") ... 

dan in je inbox op de link klikken en je zou direct in het systeem 

moeten zitten ... 
 

 

 
 
 
 
 

I.  Lay-out op PC 
 
 
 

het scherm van Buzzyb.ee op een smartphone is leesbaarder dan op een 
laptop of PC, waar de fonts vrij groot zijn en je dus nogal wat moet scrollen 
up-down. 

 
Er bestaat een truukje dat werkt zowel in de Edge-browser als in Google 
Chrome. Ik weet niet of dit ook zo is bij Safari , Firefox of nog andere browsers. 

 

Wat kan je dus doen op laptop/PC: 
 
in vele browsers heb je rechtsboven 3 knopjes om het venster te minimaliseren, te 
verkleinen of te maximaliseren: 

 
 
Verklein het venster met de knop 'Verkleinen' (middenste knopje) . Het venster vult nu 
slechts een deel van het scherm. 
Je zal zien dat Buzzyb.ee overzichtelijker wordt. 

 
Je kan daarna je venster terug maximaliseren met de knop 'Maximaliseren' (middenste 
knopje). 

http://buzzyb.ee/
http://buzzyb.ee/

